
 
 

 
Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información  Pública - LOTAIP 

f) Se publicarán  los formularios  o formatos de solicitudes  que se requieran para los trámites inherentes  a su campo de acción 

 

Tipo de trámite 
 

Denominación del formulario 
 

Descripción  del formulario 

 
Link para descargar el formulario / Portal de 

Trámites Ciudadanos 

 

 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

 

SOLICITUD PARA EJERCER EL DERECHO 

HUMANO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA. 

ESTE  FORMULARIO  LE  PERMITE  SOLICITAR  INFORMACIÓN  PÚBLICA, QUE SE GENERE  O SE ENCUENTRE  EN 

PODER LA INSTITUCIÓN,  DE CONFORMIDAD   CON   LA   LEY   ORGÁNICA   DE   TRANSPARENCIA   Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19). 

 

 

SOLICITUD 
 

 

CERTIFICADO DE AVALUO DE 
PROPIEDAD 

SOLICITAR CERTIFICADO DE AVALUO DE LA 

PROPIEDAD 

EN ESTE FORMULARIO SE SOLICITA EN LA SECCION DE AVALUOS Y 

CATASTROS UN CERTIFICADO DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

INSPECCION DE PREDIO SOLICITAR INSPECCION DE PREDIO 
EN ESTE FORMULARIO SE SOLICITA EN LA SECCION DE PLANIFICACION Y A V A L U O S  Y 

CATASTROS L 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 

TRAMITE DE COMPRA VENTA 

 

TRAMITE DE COMPRA VENTA 
EN ESTE  FORMULARIO SE LO  SOLICITA EN TESORERIA PREVIO A LA LEBORACION DEL TRAITE EN RENTAS 

MUNICIPALES 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 

TITULOS DE CREDITOS DE PAGOS 
PENDIENTES 

REBICO DE PAGO PREDIAL EMITIDO 

DEL SISTEMA SIC-AME 
ES UN REBIDO DE EMISION ANUAL 

 NO APLICA 

 

INGRESO DE PATENTE MUNICIPAL 

 

ESPECIE SIMPLE 
EN  ESTE  FORMULARIO  SE  SOLICITA  EL  INGRESO  DE  UNA  PATENTE MUNICIPAL DEPENDIENDO DE LA 

ACTIVIDAD QUE REALIZA 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 

BAJA DE REGISTRO DE PATENTE 

 

SOLICITAR BAJA DE REGISTRO DE PATENTE 
EN ESTE FORMULARIO SE SOLICTA A LA RENTAS MUNICIPAL DAR DE BAJA DEL REGISTRO DE PATENTES CUANDO 

SE CIERRA UN NEGOCIO 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 

CERTIFICADO DE SOLVENCIA 

 

ESPECIE  DE CERTIFICADO DE SOLVENCIA 
EN ESTE FORMULARIO SE CERTIFICA QUE EL CONTRIBUYENTE NO ADEUDA POR NINGUN CONCEPTO A LA 

INSTITUCION 
 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 
DAR DE BAJAS TITULOS DE AÑOS 

ANTERIORES 

SOLICITUD DE DAR DE BAJA LOS TITULOS DE 

AÑOS ANTERIORES 

EN ESTE FORMULARIO  SE SOLICITA  AL  DEPARTAMENTO  FINANCIERO DAR DE BAJA LOS TITULOS DE AÑOS 

ANTERIORES 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 
ARRIENDO DE MERCADO MUNICIPAL 

SOLICITUD DE ARRIENDO DE MERCADO 

MUNICIPAL  

EN ESTE FORMULARIO SE SOLICITA A LA ALCALDIA UN LOCAL PARA EJERCER UNA ACTIVIDAD ECONOMICA 
 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 
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Comentario [S1]:  

Comentario [S2]:  

http://www.flavioalfaro.gob.ec/flavioalfaro/wp-content/uploads/2019/10/literalf2-septiembre2019.pdf


 

 

 
 

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información  Pública - LOTAIP 

f) Se publicarán  los formularios  o formatos de solicitudes  que se requieran para los trámites inherentes  a su campo de acción 

 

Tipo de trámite 
 

Denominación del formulario 
 

Descripción  del formulario 

 
Link para descargar el formulario / Portal de 

Trámites Ciudadanos 

 
REPARTO EXTRAJUDICIAL 

 
NO APLICA 

NO APLICA 

 
NO APLICA 

 

COMPRA VENTA DE TERRENO 
MUNICIPAL  

SOLCITUD DE COMPRA VENTA DE TERRENO 

MUNICIPA 
SE SOLICITA A LA ALCALDIA LA COMPRA VENTA DE TERRENOS MUNICIPAL 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

LEVANTAMIENTO DE GRAVAMEN 
SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE 

GRAVAMEN 
EN ESTE FORMULARIO SE SOLICITA EN LA REGISTRADURIA DE LA PROPEDAD 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 

CONCESIÓN DE FACILIDADES DE 
PAGO 

 

SOLICITUD DE FACILIDADES DE PAGO 

ESTE    FORMULARIO    LE   PERMITE    FACILIDADES    DE   PAGO   DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO EN LOS 

ARTÍCULOS  152 Y 153 DEL 

CÓDIGO TRIBURARIO 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

FORMULARIO DE DECLARACIÓN 

DEL IMPUESTO DEL 1.5 POR 

MIL 

FORMULARIO DE IMPUESTO DEL 
1.5 POR MIL 

ESTE   FORMULARIO   LE  PERMITE   REALIZAR   LA   DECLARACIÓN   DEL IMPUESTO DEL 1.5 POR MIL SOBRE DE 

LOS ACTIVOS TOTALES 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 

CAMBIO DE PATENTE 

 

SOLICITUD DE CAMBIO DE PATENTE ESTE FORMULARIO LE PERMITE REALIZAR EL CAMBIO DE ACTIVIDAD A LA PETENTE 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

INGRESO DE PATENTE MUNICIPAL 

DE COMPAÑÍA 

 

SOLICITAR INGRESO DE PATENTE MUNICIPAL 

EN ESTE FORMULARIO S E  SOLICITA EL INGRESO DE UNA PATENTE MUNICIPAL DEPENDIENDO DE LA 

ACTIVIDAD QUE REALIZA PREVIO A LA PRESENTACION DE LOS FORMULARIOS DE DECLARCIONS AL SRI 

 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 

FORMULARIO DE BIENES RAICES 

 

FORMUALRIO PARA GRAVAMEN 
 

ESTE  FORMULARIO   PERMITE   REALIZAR   LA  SOLICITUD   DE  BIENES RAÍCES DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

 
FORMULARIO DE REVISIÓN PLAN DE 

CONTINGENCIA, EVALUACIÓN E 

INSPECCIÓN 

 

NO APLICA 

 

 

 

 

NO APLICA 

 

 

NO APLICA 

FORMULARIO PARA REVISIÓN DE 

PLAN DE CONTINGENCIA E 

INSPECCIÓN AL LOCAL 

NO APLICA ESTE   FORMULARIO   PERMITE   REALIZAR   LA   SOLICITUD   PARA   EL CERTIFICADO CORRESPONDIENTE NO APLICA 
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Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información  Pública - LOTAIP 

f) Se publicarán  los formularios  o formatos de solicitudes  que se requieran para los trámites inherentes  a su campo de acción 

 

Tipo de trámite 
 

Denominación del formulario 
 

Descripción  del formulario 

 
Link para descargar el formulario / Portal 

de Trámites Ciudadanos 

 

FORMULARIO PARA INSPECCIÓN DE 
TERRENO 

NO APLICA 

 

ESTE  FORMULARIO  PERMITE  SOLICITAR  LA  INSPECCIÓN  AL TERRENO PARA QUE PUEDA EMITIR CERTIFICACIÓN 

EN ZONA DE RIESGO 
NO APLICA 

 

FORMULARIO DE CERTIFICADO DE 
SOLVENCIA 

 

CERTIIFADO DE SOLICITUD CERTIFICACIÓN  DE SOLVENCIA DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

INGRESO DE PATENTE MUNICIPAL 

PRIMERA VEZ  

 

                      NO APLICA EL CONTRIBUYENTE SE HACERCA EN PERSONA CON SUS DOCUMENTOS A SOLICITAR ESTE SERVICIOS 

TRÁMITE PRESENCIAL, LA SOLICITUD SE 
GENERA AL MOMENTO DE INGRESAR LOS 

REQUISITOS EN LAS VENTANILLAS DE 
ATENCIÓN CIUDADANA 

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: 30/09/2019 
 

ERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN: MENSUAL 

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL e): TESORERIA MUNICIPAL  

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):           ING. YAROMI INTRIAGO BRAVO 

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN: yintriago@flavioalfaro.gob.ec 

NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN: (05) 2353 691 SIN EXTENSION 
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