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Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información  Pública - LOTAIP 

f) Se publicarán  los formularios  o formatos de solicitudes  que se requieran para los trámites inherentes  a su campo de acción 

Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción  del formulario 

Link para descargar 

el formulario / 

Portal de Trámites 

Ciudadanos 

Acceso a la información pública 
Solicitud para ejercer el derecho humano de acceso a 

la información pública. 

Este formulario le  permite solicitar información públ ica, que se genere o se encuentre en poder la 

institución, de conformidad   con   la   Ley   Orgánica   de   Transparencia   y Acceso a la Información Pública - 

LOTAIP (arts. 9 y 19). 

 

No aplica 

Certificado de avalúo de propiedad Solicitar certificado de avalúo de la propiedad En este formulario  se solicita  en la  sección  de avalúos  y Catastros un certificado del registro de la propiedad No aplica 

Inspección de predio Solicitar inspección de predio En este  formulario  se solicita  en la  sección  de planificación  y  avalúos  y Catastros l No aplica 

Tramite de compra venta Tramite de compra venta En este  formulario se lo  solicita en tesorería previo a la liberación del traite en rentas municipales No aplica 

Títulos de créditos de pagos pendientes Recibo de pago predial emitido del sistema SIC-AME Es un recibo de emisión anual No aplica 

Ingreso de patente municipal Especie simple En  este  formulario  se  solicita  el  ingreso  de  una  patente municipal dependiendo de la actividad que realiza No aplica 

Baja de Registro de Patente Solicitar baja de Registro de Patente En este formulario se solicita a la rentas municipal dar de baja del registro de patentes cuando se cierra un 

negocio 
No aplica 

Certificado de Solvencia Especie  de Certificado de Solvencia En este formulario se certifica que el contribuyente no adeuda por ningún concepto a la institución 
 

No aplica 

Dar de bajas títulos de años anteriores Solicitud de dar de baja los títulos de años anteriores En este formulario  se solicita  al  departamento  financiero dar de baja los títulos de años anteriores No aplica 

Arriendo de Mercado Municipal Solicitud de arriendo de Mercado Municipal En este formulario  se solicita  a la alcaldía  un local para ejercer una actividad económica 
 

No aplica 

Arriendo de Bóveda Municipal No aplica No aplica No aplica 

Reparto extrajudicial No aplica No aplica 

 

No aplica 

Compra Venta de terreno municipal Solicitud de compra venta de terreno municipal Se solicita a la alcaldía la compra venta de terrenos municipal No aplica 

Levantamiento de gravamen Solicitud de levantamiento de gravamen En este formulario se solicita en la registro de la propiedad No aplica 

Concesión de facilidades de pago Solicitud de facilidades de pago 
Este    formulario    le   permite    facilidades    de   pago   de conformidad  a lo dispuesto en los artículos  152 y 

153 del código tributario 
No aplica 

Formulario de declaración del impuesto del 1.5 por mil Formulario de impuesto del 1.5 por mil Este   formulario   le  permite   realizar   la   declaración   del impuesto del 1.5 por mil sobre de los activos totales No aplica 

Cambio de patente Solicitud de cambio de patente Este formulario le permite realizar el cambio de actividad a la potente No aplica 

Ingreso de patente municipal de compañía Solicitar ingreso de patente municipal En  este  formulario  se  solicita  el  ingreso  de  una  patente municipal dependiendo de la actividad que realiza 

previo a la presentación de los formularios de declaraciones al SRI 

 

No aplica 

Formulario de bienes raíces Formulario para gravamen 
 

Este  formulario   permite   realizar   la  solicitud   de  bienes raíces del Registro de la Propiedad No aplica 

Formulario de revisión plan de contingencia, evaluación e inspección No aplica No Aplica No aplica 

Formulario para revisión de plan de contingencia e inspección al 

local 

No aplica Este   formulario   permite   realizar   la   solicitud   para   el certificado correspondiente No aplica 

Formulario para inspección de terreno No aplica 

 

Este  formulario  permite  solicitar  la  inspección  al terreno para que pueda emitir certificación en zona de riesgo No aplica 

Formulario de certificado de solvencia Certificado de solicitud Certificación  de solvencia del Registro de la Propiedad No aplica 

Ingreso de patente municipal primera vez no Aplica El contribuyente se acerca en persona con sus documentos a solicitar este servicios No aplica 

Fecha actualización de la información: 31/05/2026 

Periodicidad de actualización de la información: Mensual 

Unidad poseedora de la información - literal f1): Unidad de Comunicación Social y Relaciones Públicas 

Responsable de la unidad poseedora de la información del literal f1): Lic. Raissa Minoska Zambrano Verduga 

Correo electrónico del o la responsable de la unidad poseedora de la información: raissa.zambrano@flavioalfaro.gob.ec  
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